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Bakgrund och beskrivning

Bilagan BBIC dokumentationsstdd &r en beskrivning av vad som ska och
bor dokumenteras fran det att ett arende inleds med en anmalan, information
pa annat satt eller ansokan, vidare till utredning och insatser over till
uppféljning och kommande avslut. Dokumentationsstodet kompletterar
Informationsspecifikationens modeller och véander sig i forsta hand till
personer som inte har erfarenhet av att l&sa Informationsspecifikationer.

De olika dokumentationsstéden behdver anpassas till det enskilda drendet,
beskrivningar av dessa anpassningar beskrivs under generella anvisningar
och beskrivning.

Dokumentationsstodet ar ett stod, och tacker inte in alla dokumentationskrav
eller arbetsmoment i handldggningen, vid genomftrandet av en insats eller
uppfoljningen. Exempelvis beskrivs inte nér eller hur en underrattelse om
nagot eller hur samtycke ska dokumenteras. | BBIC Grundbok beskrivs hur
och ndr varje dokumentationsstod &r tankt att anvandas.

Pa nedan dversiktsbild visas handlaggningsstegen med tillh6rande
dokumentationsstod i BBIC.

. Utforma

Genom- Uppféljning
forandeplan dppen
Ansokan insats
om bistand
Utrednings-| | Besluts- Vardplan Beslut Uppdrag
plan underlag
Anmalan/
Information
pa annat
sat Behand- Uppdrag for] Placerings- Uppfaljning ~ Over- Oom-
lingsplan placering i information av vard vagande prévning
for atgard HVB/stod- E
enligt boende
228LvU
Genom-
férandeplan
placering Uppfdljning
av ett barns
situation
For samverkan med halso- och sjukvard For samverkan med forskola och skola Sarskilt vid placering
Konsulta- ﬁ;&izaﬁd::? Information Konsulta- Utldtanden Pavag- Besluts- Overvagande
tioner sikn vid LVU tioner enkater underlag av umganges-
ing enl. - ) N
till umgénges- | | begransning*
HSLF-FS b ges
2019:19 egransning

Foljande dokumentationsstad beskrivs dnnu inte i BBIC informationsspecifikation. De kommer inforas successivt.
*Se Barn | familjehem - umgange med foraldrar och andra nérstiende

**Se www.socialstyrelsen.se ﬁ‘ Socialstyrelsen
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Generella anvisningar och
beskrivning

Dokumentationsstddet ar ett antal olika beskrivningar 6ver den information
som ska dokumenteras. Det krdvs lokal anpassning nér det implementeras.

Nar dokument skapas ska BBIC:s logotyp anvéndas och det ar tillatet att
lagga till kommunens egen logotyp.

Det &r tillatet att anpassa uppgifter om medhandlaggare, arbetsgrupp efter
lokala 6nskemal.

Uppgifter om beslut kan anpassas beroende pé delegationsordningen i
kommunen.

Dokumentationsstodet ska anpassas efter aktuell information i arendet. Det
betyder att alla rubriker och allt rubrikinnehall inte ska anvandas for alla
arenden.

Rubriken Grunduppgifter avser relevanta uppgifter kring den det géller,
inklusive uppgifter om vardnadshavare. Stod for hur dessa uppgifter kan
struktureras finns beskrivet i Nationella informationsmangder pa
Socialstyrelsens webbplats.

Dokumentationsstodet beskrivs pa rubrikniva. Under vissa rubriker finns det
olika val att géra beroende pa arendets beskaffenhet. Valen finns beskrivna
inom hakparenteser.

Kursiv text ar en hjélptext for handlaggarna och ska presenteras for
handlaggarna vid arbete med dokumentationsstodet. Det kursiva ska inte
finnas med vid utskrift.

Pa nagra stallen finns skuggade falt for att fortydliga den tankta strukturen.
Andra anvisningar

. Barnet ska bytas ut mot den unge nar barnet fyllt 18 ar eller om det ar
lampligt av andra skal. Alternativt kan &ven namnet anvéndas.

« Utbildning byts ut mot Larande nér barnet ar under 6 ar och mot
Utbildning, praktik, arbete for den unge. Alternativen finns i
dokumentationsstoden.

« Nar det handlar om en person i aldern 18-21 ar tas alla rubriker avseende
vardnadshavare bort i de handlingar som skapas.

. Datum (ar manad dag) da handlingen upprattades ska framga av varje
dokumentationsstdd.
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. Dokumentationsstddet for Beslut &r ett separat dokumentationsstod. Det
finns inget som hindrar att beslutet i praktiken sammanfogas med
Beslutsunderlag, Vardplan, Omprévning om det &r relevant.
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Processteg Aktualisera

| processteg aktualisera finns dokumentationsstoden Ansokan om bistand
samt Anméalan/information pa annat satt

Ansokan om bistand

Socialnamndens dokumentation av en
inkommen ans6kan om bistand
Handling uppréttad: [datum]

Mottagningsdatum: [datum]

Anstkan mottagen av: [namn och befattning eller titel]

Grunduppgifter

Ange relevanta uppgifter om barnet och vardnadshavare.

Ansdkan gjord av

[Barnet, Vardnadshavare, Sarskilt férordnad vardnadshavare, God man for
ensamkommande barn,]

Relevant kontaktinformation anges under grunduppgifter.

Hur ansdkan gjordes

[tex Telefon, Brev, Fax, E-post, e-tjanst, Annat séatt]
Innehallet i ansdkan

Ange vad saken galler samt andra uppgifter av betydelse som lamnats till
namnden samt om ansokan finns som separat dokument.

Ovrigt

Utredning enligt 11 kap. 1 § SoL inleds [datum]
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Anmalan eller Information pa annat
satt’

Socialnamndens dokumentation av en
inkommen anmalan eller information
pa annat satt

Handling uppréttad: [datum]

Mottagningsdatum: [datum]
[Anmalan, Information pa annat satt]

Mottagen av: [namn och befattning eller titel]

Grunduppgifter

Ange relevanta uppgifter om barnet och vardnadshavaren.
Vem eller vilka anmalan avser ska framga.

[Anmalare, Uppgiftslamnare]

[Anmalan, Uppgifterna] inkom via

[tex. Telefon, Brev, Fax, E-post, E-tjanst, Annat satt]

[Anmalare, Uppgiftslamnare]

[Vardnadshavare, Foralder som inte ar vardnadshavare, Sarskilt forordnad
vardnadshavare, God man for ensamkommande barn, Annan anhdrig, Annan
privatperson (anonym eller namngiven), HVB, Forskola,
Skola/Skolbarnomsorg, Elevhéalsa, Ungdomsmottagning, Mddra- eller
barnhalsovard, Tandhalsovard, Annan halso- och sjukvard, Polis/aklagare,
Migrationsverket, Annan anmalningsskyldig Socialtjanst i annan kommun,
Barnet, Egna iakttagelser/information fran annan inom namnden,
Kriminalvard, Domstol, Annan, ange]

Ange relevant kontaktinformation om anmalaren.

LEnavdetva



Bilaga: Dokumentationsstéd

Innehallet i [anmalan, information pa annat
satt]

Ange vad saken galler samt andra uppgifter av betydelse som lamnats till
namnden. Om anmaélan finns som separat dokument kan det laggas som
bilaga.

Bekraftelse att anmalan tagits emot?
Ange om anmalaren fatt bekraftelse pa att anméalan tagits emot.
[Ja, Nej]

Om nej, ange anledning:

Mottagande av muntlig anmalan?

Anges vid muntlig anméalan

Ange om det har kontrollerats med anmélaren att muntliga uppgifter som
antecknats har uppfattats korrekt.

[Ja, Nej]

Om nej, ange anledning:

Socialtjanstens bedédmning av behov av omedelbart
skydd*

Ange vilken bedémning som gjorts om barnets behov av omedelbart skydd

Grund for bedémning®

Ange vilka faktiska omstandigheter och handelser av betydelse som ligger
till grund for ndmndens bedémning.

Behov av omedelbart skydd®
[Ja, Nej]

Om ja, ange vilket skydd som behovs

2 Anvands bara vid anmalan
8 Anvands bara vid muntlig anmalan
4 Anvands bara vid anmalan
5 Anvands bara vid anmalan
& Anvands bara vid anmalan
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Beddmning gjord av
Datum for bedémning [datum]

Beddmning gjord av: [namn, befattning eller titel]

Forhandsbeddmning

Socialtjanstens kdannedom om barnet

Anvand relevanta underrubriker

Férekommande personakt

Kéannedom om atgarder inom socialtjansten, beskriv vad som ar kant om
tidigare anmalningar, tidigare eller pagaende utredningar och tidigare eller
pagaende insatser.

Tidigare anmalningar hos den egna namnden om barnet som
inte lett till ndgon utredning

Beskriv vad som &r ként om tidigare anmalningar

Kontakter under férhandsbedémningen

Ange datum for kontakt och vilka som kontaktats samt vilken information
som framkommit.

Anmalningsmote ’

Om anmalningsmote har genomforts, ange vilka som narvarade och vad
som framkom.

Ovrigt

Beslut
Utredning enligt 11 kap. 1 § SoL inleds. /inleds inte

Om utredning inte inleds, ange skélen for beslutet:
Datum for beslut [datum]

Beslut fattat av: [namn, befattning eller titel]

7 Anvinds bara vid anmalan

10
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Om utredning inte inleds och barnet inte sjalv
kommit till tals, ange anledning:

Underrattelse om inledd utredning

Ange till vem, nar och pa vilket satt underrattelse har skett. Ange dven om
underrattelse inte har skett och orsak till det.

[Barnet, en eller tva vardnadshavare, en eller tva sarskilt forordnade
vardnadshavare, god man fér ensamkommande barn, annan].

Anmalan tillférs pagdaende utredning

Ange till vilken redan pagaende utredning anmalan tillférs. Sarskilt beslut
om att inleda utredning behdvs inte.

Aterkoppling till anmalare®

Med aterkoppling avses att fa information om att utredning har inletts, inte
har inletts eller redan pagar. Ange om aterkoppling skett och nar alternativt
att det inte skett och varfor.

[Ja, datum] {Akt Information aktualisering : Observation.typ= aterkoppling,
.negation=false och .tid}

[Nej, anledning: ]

8 Anvinds bara vid anmélan

11
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Processteg Utreda

I processteg Utreda finns dokumentationsstéden Utredningsplan,
Beslutsunderlag, Vardplan samt Begaran om halsoundersokning.

Utredningsplan

Handling uppréttad: [datum]
Utredning inleddes: [datum]
Utredningsplan uppréattades: [datum]

Handl&ggare: [namn och befattning eller titel]

Grunduppgifter

Ange relevanta uppgifter.

Delaktiga i planeringen av utredningen

Beskriv hur planeringen av utredningen har genomforts och med vilka.

Utredningsfragor

Utredningen bor inriktas pa barnets situation och behov samt pa hur dess
behov tillgodoses. Formulera vad som ska klarg6éras i utredningen

Halsa Grundlaggande omsorg

Utbildning %’ Stimulans och vagledning
>
Kanslor och beteende 39’ Kanslomassig fillganglighet
Barnets

Sociala relationer

<
e
behov ?’O" Sakerhet
%

Familj och miljo

o Q< @ S
FJo& & F& &
Y S NG A
O R & o0 N
X o o) o <>
S.@ o) o @ N
< o K AR
S R @Q O(J OO\Q
el «OG %O [ o(.)

12
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Familj och milj6
Nuvarande familjesituation
Familjebakgrund

Boende, arbete och ekonomi alt. Den unges boende och
ekonomi

Socialt natverk och integrering

Barnets utveckling

Halsa

Utbildning alt. Larande alt. Utbildning, praktik, arbete
Kanslor och beteende

Sociala relationer

Foraldrarnas férmaga
Grundlaggande omsorg
Kanslomassig tillganglighet
Stimulans och vagledning

Sakerhet

13
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Planering av utredningsaktiviteter

Ange hur ett eventuellt behov av tolk eller kommunikationsstdd ska
tillgodoses.

Samtal och mdten med barnet och vardnadshavare

Ange nar och hur samtal och méten ska &ga rum med barnet enskilt,
tillsammans med vardnadshavare eller med nagon annan. Ange hur dessa
ska utformas sa att barnet ges goda forutsattningar att framféra sina
asikter. Ange nar och hur enskilda eller gemensamma samtal ska aga rum
med vardnadshavaren.

Referenspersoner och sakkunniga

Ange vilka referenspersoner och sakkunniga som behdver kontaktas samt
syftet med kontakterna.

Ovrigt

Ange om standardiserade beddmningsmetoder planeras av anvandas och i

sa fall vilken eller vilka. Ange om ndgot annat satt &n ovanstaende planerar
att anvandas for att hamta information i utredningen.

Dokumentera samtycke

Om den enskilde har lamnat samtycke till att namnden far kontakta
andra myndigheter eller personer, ska den enskildes samtycke

dokumenteras. Om uppgifter till utredningen behdver inhdmtas utan
samtycke, ange i vilka avseenden barnet och/eller vardnadshavare inte
samtycker till att ndmnden tar de kontakter som behovs.

Beraknat avslut

Ange datum for nar utredningen beréknas vara slutford.

[datum]

14
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Beslutsunderlag
Handling uppréttad: [datum]
Utredning startades: [datum]

Handl&aggare: [namn, befattning eller titel]

Grunduppgifter

Ange relevanta uppgifter.
Sammanfattning

Anledning till utredning

Ange hur arendet aktualiserades: genom ansokan eller anmalan/information
pa annat satt. Ange kortfattat innehallet i aktualiseringen.

Utredningens fragor

Utredningens genomférande

Samtal och moten med barnet

Ange nar och hur samtal och méten har &gt rum med barnet enskilt,
tillsammans med vardnadshavare eller med nagon annan. Ange hur de
utformades sa att barnet gavs goda forutsattningar att framféra sina asikter.
Om barnet inte framfort sina asikter, beskriv hur barnets instéllning sa langt
majligt har klarlagts pa annat satt.

Samtal och moten med vardnadshavare

Ange nar och hur enskilda eller gemensamma samtal 4gde rum med
vardnadshavare.

Referenspersoner och sakkunniga

Ange vilka referenspersoner och sakkunniga som kontaktades
Ovrigt
Ange om standardiserade bedémningsmetoder anvandes som en del i

utredningen och i sa fall vilken eller vilka. Ange om nagot annat satt an
ovanstaende anvandes for att hamta information i utredningen.

15
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Bilagor

Ange vilka bilagor som finns

Kannedom och viktiga handelser

Ange faktiska omstéandigheter och héndelser av betydelse.

Insatser och atgarder inom socialtjansten

Beskriv relevanta uppgifter om vad som ar kant om tidigare anmalningar,
tidigare eller pagaende utredningar eller insatser.

Insatser fran andra

Beskriv relevanta uppgifter om vad som &r ként om insatser fran andra
huvudman, ange anledning, nar och resultat.

Handelser under utredningstiden
Ansokningar, anmalningar, information pa annat satt
Beslut under utredningstiden

Ovrigt

16
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Barnets behov

Fortydligande

Under varje rubrik ska finnas méjlighet att skriva fritext. Det ska dven ga
att vélja underrubriker med tillhérande fritext. Beskriv relevant
information, ange uppgiftskdlla. Bara rubriker som ér relevanta i det
aktuella drendet ska anvdndas. Ange faktiska omstédndigheter och
hédndelser av betydelse. Om barnet eller vardnadshavaren inte uttrycker
sin uppfattning ska detta framga.

[Barnets uppfattning, Vardnadshavarnas uppfattning,
Referenspersoners uppfattning, Sakkunnigas uppfattning,
Socialtjanstens iakttagelser]

Nuvarande familjesituation

Barnets uppfattning
Vardnadshavarnas uppfattning
Referenspersoners uppfattning
Sakkunnigas uppfattning

Socialtjanstens iakttagelser

17
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Familj och milj6
Nuvarande familjesituation
Familjebakgrund

Boende, arbete och ekonomi alt. Den unges boende och
ekonomi

Socialt natverk och integrering

Barnets utveckling

Halsa

Utbildning alt. Larande alt. Utbildning, praktik, arbete
Kanslor och beteende

Sociala relationer
Foraldrarnas férmaga
Grundlaggande omsorg
Stimulans och vagledning
Kanslomassig tillganglighet
Sakerhet

Analys och bedémning

Ange analys och bedémning av den enskildes behov samt formaga att sjalv
tillgodose sina behov eller mojligheten fa dem tillgodosedda pa annat satt
Ange vilka andra insatser som har évervagts tillsammans med den enskilde.
Ange aven malet eller malen med foreslagna insatser.

Anvand vid behov nedanstdende rubriker.

18
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Risk
Behov
Mottaglighet

Barnets basta®

Ange beddémningen av barnets béasta. Ange hur barnets asikter och
installning har tillmétts betydelse i forhallande till hans eller hennes alder
och mognad. Beskriv hur barnets basta har varit avgorande (for beslutet)

9 Om beslutsunderlaget avser en person éver 18 &r ar denna rubrik och hjélptext inte tillamplig

19
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Vardplan - placering
Handling uppréttad: [datum]

Handl&ggare: [namn och befattning eller titel]

Grunduppgifter

Ange relevanta uppgifter

Mal med varden

Vardens inriktning

Ange 6vergripande mal med varden. Ange vilka férhallanden som behover
uppnas for stabila och langsiktiga losningar. Om aktuellt, ange om det &ar
majligt att inom en rimlig framtid kunna aterférena barnet med
vardnadshavarna.

Barnets utveckling

Ange mal inom aktuella omraden.

Halsa

Utbildning alt. Larande alt. Utbildning, praktik, arbete
Kanslor och beteende

Sociala relationer

Den unges boende och ekonomi

[Rubriken anvénds bara for den unge infér avslutning av varden.]

Foreslagna insatser

Placering

[familjehem, jourhem, HVB, stddboende, HVB i form av sarskilt
ungdomshem enligt 12 8 LVU, skyddat boende, annat]

Ange vilken placeringsform som foreslas och hur de svarar mot barnets
behov. Om flera placeringsformer ar aktuella, ange vilken placeringsform
som varden ska inledas med och vilken/vilka som darpa foljer. Om aktuellt,
ange namn och adress for foreslagen placering.

20
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Sarskilda insatser utéver placering

Beskriv de sarskilda insatser som behdvs. Redovisa behov av att upprétta en
samordnad individuell plan (SIP) alternativt om en SIP redan har
upprattats.

Umgange med foraldrar, vardnadshavare och andra
narstaende

Beskriv hur barnets umgéange ska ordnas.

Stod till vardnadshavare och foraldrar

Ange kortfattat om vardnadshavarna eller foraldrarna ska fa rad, stod eller
annan hjalp for att placeringen ska bli bra for barnet.

Barnets och vardnadshavarnas syn

Beskriv barnets och vardnadshavarnas/god man for ensamkommande barn
syn pa den planerade varden.
Samtycke till den planerade varden

Ange vilka som ska samtycka till varden samt ge mojlighet att underteckna.
[barnet 6ver 15 ar, den unge, en eller tva vardnadshavare, en eller tva
sarskilt forordnade vardnadshavare, god man for ensamkommande barn]

[mojlighet for en eller flera underskrifter for till exempel barnet,
vardnadshavare och god man samt handlaggare]

21
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Behandlingsplan enligt 22 § LVU

Handling uppréttad: [datum]

Handl&ggare: [namn och befattning eller titel]

Grunduppgifter

Ange relevanta uppgifter

Anledning till beslut

Redogor kortfattat for varfor barnet behdver insatsen.

Mal med behandlingen

Behandlingens inriktning

Ange 6vergripande malen med behandlingen. Ange hur behandlingen ska
utformas for att tillgodose behovet.

Barnets utveckling

Ange mal inom aktuella omraden.

Halsa

Utbildning alt. Utbildning, praktik, arbete
Kanslor och beteende

Sociala relationer

Féreslagen forebyggande insats

Ange vilken insats som foreslas och hur de svarar mot barnets behov.

Barnets och vardnadshavarnas syn

Beskriv barnets och vardnadshavarnas/god man for ensamkommande barn
syn pa den planerade behandlingen.

[mojlighet for en eller flera underskrifter for till exempel barnet,
vardnadshavare och god man samt handlaggare]

22
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Processteg Besluta

I processteg Besluta finns dokumentationsstddet Beslut. Rubrikerna och
informationsméngden kan anvéndas vid alla situationer nér ett beslut ska
dokumenteras.

Beslut
Handling uppréttad: [datum]

Grunduppgifter

Ange relevanta uppgifter om barnet.

Vem beslutet avser ska framga.

Beslut

Ange vad som beslutas och vilket lagrum som ligger till grund for beslutet.
Lagrum

Insats

Motivering

Ange vilka skal som ligger till grund foér beslutet.

Datum for beslut: [datum]

Beslutsfattare: [ndmnd eller namn, befattning eller titel]

23
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Processteg Utforma och genomfora
uppdrag

I processteget Utforma genomfora uppdrag finns dokumentationsstoden
Uppdrag samt Genomforandeplan — placering.

Uppdrag

Anvéands bade vid uppdrag till enskild verksamhet och till verksamhet i egen
regi.

Handling uppréttad: [datum]
Handl&ggare: [namn och befattning eller titel]
Handl&ggarens kontaktuppgifter:

Uppdraget lamnades till utféraren: [datum]

Grunduppgifter

Ange relevanta uppgifter.

Vem eller vilka uppdraget avser ska framga.

Namndens beddémning av barnets behov

Ange vilken bedémning som ligger till grund for beslut om insats
Vad som ingar i uppdraget

Mal med insatsen

Ange mal inom aktuella omraden eller delomraden.
Familj och milj6

Nuvarande familjesituation
Familjebakgrund

Boende, arbete och ekonomi alt. Den unges boende och
ekonomi

Socialt natverk och integrering
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Barnets utveckling

Halsa

Utbildning alt Larande alt. Utbildning, praktik, arbete
Kénslor och beteende

Sociala relationer
Foraldrarnas férmaga
Grundlaggande omsorg
Stimulans och vagledning
Kanslomassig tillganglighet
Sakerhet

Samordnad Individuell Plan (SIP)

Redovisa behov av att uppréatta en SIP alternativt om en SIP redan har
uppréttats

Hur uppfoljning ska genomforas

Ange nar, var, hur och med vilka som uppdraget ska foljas upp. Ange vilka
former for uppféljning som ska anvandas. Om uppfoljningsmote ska hallas
bor datum framga.

Vilken information ska aterforas till namnden

Ange vilken information som ska aterforas till namnden i samband med att
insatsen avslutas.
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Genomforandeplan - placering
Handling uppréttad: [datum]

Handldggare: [namn och befattning eller titel samt kontaktuppgifter]

Grunduppgifter

Ange relevanta uppgifter

Vem eller vilka uppdraget avser ska framga.

Namndens beddmning av barnets behov

Redogor vilken bedémning som ligger till grund fér beslut om insats.

Planerade atgarder
Beskrivs de atgarder som planeras for att barnet ska fa

. lamplig utbildning i férskola eller skola.
« behov av halso- och sjukvard tillgodosedda.

Om det finns specifika mal inom nagot omrade skrivs detta under barnets
behov.

Umgange med foraldrar, vardnadshavare, syskon och
andra narstaende

Beskriv hur barnets umgénge ska ordnas. Beskriv de atgarder som planeras
for att barnet vid behov ska fa stod i umgéanget.

Delaktighet vid planering

Ange vilka som deltagit i arbetet med att upprétta eller revidera
genomférandeplan.

Barnets delaktighet'®

Ange nar och pa vilket satt barnet har fatt relevant information samt namn
och befattning eller titel pa den som lamnat informationen. Ange pa vilket
satt barnet har getts maojlighet att framfora sina asikter. Om barnet inte
framfort sina asikter, beskriv hur barnets instéllning sa langt mojligt har

10 Om insatsen galler en person Gver 18 &r &r denna rubrik och hjélptext inte tillamplig
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klarlagts p& annat satt. Ange hur barnets asikter och installning har
tillméatts betydelse i forhallande till hans eller hennes alder och mognad.

Barnets utveckling

Ange under respektive omrade &ven nar och hur barnet ska kunna
tillgodogora sig atgarder och insatser som andra huvudman an
socialnéamnden ansvarar for.

Ange mal inom aktuella omraden eller delomraden.

Fortydligande
Fér varje vald rubrik ska underrubrikerna Mal och Hur ska malet

uppnas anvdndas.

Se exempel nedan
Halsa

Mal
Ange mdl fér insats och eventuella delmal

Hur ska malet uppnas
Ange konkreta insatser, beskriv vad som ska goras, hur och vem som dr
ansvarig. Ange ndr insatsen ska borja, hur ofta och hur ldnge den ska

pdga.

Halsa

Utbildning alt. Larande alt. Utbildning, praktik, arbete
Kanslor och beteende

Sociala relationer

Den unges boende och ekonomi

[Rubriken anvands bara géllande den unge vid planering infor avslutning av
varden.]
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Samordnad Individuell Plan (SIP)

Redovisa behov av att uppréatta en SIP alternativt om en SIP redan har
uppréttats

Barnets kontakt med socialtjansten

Nar och hur ska barnet och socialsekreteraren ha kontakt.

Barnets syn pa genomférandet av den
planerade varden

Vardnadshavares syn pa genomférandet av
den planerade varden

Avser aven god man for ensamkommande barn.

Stod till vardnadshavare

Ange kortfattat om vardnadshavarna far nagot stod for att placeringen ska
fungera. Aven andra insatser till vardnadshavaren kan namnas, men det
konkreta innehallet formuleras i en separat planering for vardnadshavaren.

Hur uppfoljningen ska genomféras

Ange nar, var, hur och med vilka som genomférandeplanen ska féljas upp
och vid behov revideras. Ange vilka former for uppféljning som ska
anvandas. Om uppfoljningsméte ska hallas bor datum framga.

28



Bilaga: Dokumentationsstéd

Processteg genomfora uppdrag

| processteget Genomfora uppdrag finns dokumentationsstodet
Genomforandeplan — kontaktperson/kontaktfamilj.

Genomforandeplan -

kontaktperson/kontaktfamilj
Handling uppréttad: [datum]

{UG Genomfdrandeplan : Dokument.dokumentationstidpunkt}
Handl&ggare: [namn och befattning eller titel]

Handl&ggarens kontaktuppgifter:

Grunduppgifter

Ange relevanta uppgifter.

Vem eller vilka uppdraget avser ska framga.

Namndens beddmning av barnets behov

Redogor vilken bedémning som ligger till grund for beslut om insats

Delaktighet vid planering

Ange vilka som deltagit i arbetet med att upprétta eller revidera
genomfdrandeplan.

Barnets delaktighet'’

Ange nar och pa vilket sétt barnet har fatt relevant information samt namn
och befattning eller titel pa den som lamnat informationen. Ange pa vilket
satt barnet har getts mojlighet att framfora sina asikter. Om barnet inte
framfort sina asikter, beskriv hur barnets installning sa langt mojligt har
klarlagts pa annat satt. Ange hur barnets asikter och installning har
tillmatts betydelse i forhallande till hans eller hennes alder och mognad.

Mal med insatsen

Ange mal inom aktuella omraden eller delomraden.

1 Om insatsen gller en person Gver 18 ar &r denna rubrik och hjélptext inte tillimplig
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Fortydligande
For varje vald rubrik ska underrubrikerna Mal och Hur ska mdlet uppnds

anvdndas. Se exempel nedan
Nuvarande familjesituation

Mal
Ange mal fér insats och eventuella delmal

Hur ska malet uppnas
Ange konkreta insatser, beskriv vad som ska goras, hur och vem som dr
ansvarig. Ange ndr insatsen ska borja, hur ofta och hur linge den ska

pdga.

Familj och milj6
Nuvarande familjesituation
Familjebakgrund

Boende, arbete och ekonomi alt. Den unges boende och
ekonomi

Socialt natverk och integrering

Barnets utveckling

Halsa

Utbildning alt. Larande alt. Utbildning, praktik, arbete
Kaénslor och beteende

Sociala relationer
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Foraldrarnas férmaga
Grundlaggande omsorg
Stimulans och vagledning
Kanslomassig tillganglighet

Sakerhet
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Barnets syn pa genomférandet av planerade
insatser

Vardnadshavares syn pa genomférandet av
planerade insatser

Avser aven god man for ensamkommande barn.

Hur uppfoéljningen ska genomféras

Ange nar, var, hur och med vilka som genomférandeplanen ska féljas upp
och vid behov revideras. Ange vilka former for uppféljning som ska
anvandas. Om uppfoljningsméte ska hallas bor datum framga.
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Processteg Folja upp

I processteg Fdlja upp finns dokumentationsstéden Uppféljning av
oppenvardsinsatser, Uppféljning av placering, Overvagande, Omprovning
samt Uppfoljning av ett barns situation.

Uppfo6ljning av 0ppna insatser
Handling uppréttad: [datum]
Uppféljningsdokumentet upprattades: [datum]

Handl&ggare: [namn och befattning eller titel]

Grunduppgifter

Ange relevanta uppgifter.

Pagaende insats

Ange vilken insats som barnet har beviljats. Ange nar insatsen pabdrjades.
Ange om atgarder vidtagits for att anpassa insatsen till barnets behov sedan
insatsen pabdrjades eller senast foljdes upp.

Genomfdrande av uppfoljningen

Ange hur namnden har f6ljt upp att insatsen utférs. Ange nar och pa vilket
satt namnden har foljt upp innehallet i insatsen i relation till malen och den
planering som gjorts med den enskilde. Ange om namnden har anvant nagon
standardiserad bedémningsmetod.

Medverkat i uppféljningen

Ange vilka som har deltagit i nedanstaende uppfoljning.

Barnets delaktighet'?

Ange nar och pa vilket satt barnet har fatt relevant information samt namn
och befattning eller titel pa den som lamnat informationen. Ange pa vilket
satt barnet har getts maojlighet att framfora sina asikter och hur samtal och
maoten utformades sa att barnet gavs goda forutsattningar att framfora sina
asikter. Om barnet inte framfort sina asikter, beskriv hur barnets installning
sa langt majligt har klarlagts pa annat satt. Ange hur barnets asikter och
installning har tillmatts betydelse i forhallande till hans eller hennes alder

12 0m insatsen galler en person Gver 18 &r &r denna rubrik och hjalptext inte tillamplig
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och mognad. Ange om barnet har fort fram nagra klagomal till namnden
angaende handlaggningen eller insatsen.

Resultat

Beskriv hur insatser har fungerat och i vilken omfattning mal/delmal i
uppdrag eller genomférandeplanen har uppnatts. Ange vilka atgarder som
har vidtagits for att anpassa insatser utifran barnets behov. Ange hur barnet
uppfattar insatsen i forhallande till sina behov och énskemal.

Fortydligande
Fér varje rubrik som anvdnds ska underrubrikerna Mal, Resultat samt

Mal och eventuella delmal for kommande period anvdndas.
Se exempel nedan

Familjebakgrund

Mal

Resultat

Hur insatserna fungerat och i vilken omfattning mal och eventuella

delmdl uppndtts inom omrddet. Se metodstod fér skala att mdta
foréndring.

Mal och eventuella delmal for kommande period

Familj och milj6
Nuvarande familjesituation
Familjebakgrund

Boende, arbete och ekonomi alt Den unges boende och
ekonomi

Socialt natverk och integrering
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Barnets utveckling

Halsa

Utbildning alt. Larande alt. Utbildning, praktik, arbete
Kénslor och beteende

Sociala relationer

Foraldrarnas formaga
Grundléaggande omsorg
Stimulans och vagledning
Kanslomassig tillganglighet

Sakerhet

Identifierade behov av nya atgarder

Ange om det vid uppféljningen framkommit att barnet haft behov av &ndrade
eller utdkade insatser och om dessa lett till att en ny utredning har inletts.
Om genomfdrandet forandras behéver genomférandeplanen (eller
uppdraget) revideras.

Beddmning

Ange namndens beddémning av barnets situation samt om insatsen
genomforts i enlighet med faststallda mal och planering. Ange om barnets
behov har forandrats pa ett satt som gor att insatsen inte langre svarar mot
behoven.
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Uppfoljning av vard

Sammanstallning av namndens uppféljning
Handling uppréttad: [datum]

Handl&ggare: [namn och befattning eller titel]

Handl&ggarens kontaktuppgifter:

Grunduppgifter

Ange relevanta uppgifter

Genomforande av uppféljningen

Ange nar och hur uppfdljningen av varden har genomforts: ex samtal med
barnet, vardnadshavare, familjehemsforaldrar, eller personal pa HVB,
stodboende eller, skyddat boende. Ange om standardiserade
bedémningsmetoder anvants och i sa fall vilka.

Handlaggarens kontakt med barnet

Beskriv hur handlaggarens kontakt med barnet har sett ut sedan varden
inleddes/senast dvervagdes. Ange hur uppfoljningen av vard och andra
insatser och maluppfyllelse har genomforts, till exempel regelbundna
personliga besok i det hem dér barnet vistas eller att enskilda samtal/moten
med barnet &gt rum. Om inte enskilda samtal har genomforts, ange varfor.

Handlaggarens kontakt med vardnadshavare

Beskriv hur handlaggarens kontakt med vardnadshavare har sett ut sedan
varden inleddes/senast Gvervagdes.

Barnets utveckling

Beskriv barnets utveckling i forhallande till mal/delmal i
genomférandeplanen. Ange vem som ar uppgiftslamnare.
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Halsa

Utbildning alt Larande alt Utbildning, praktik, arbete
Kanslor och beteende

Sociala relationer

Den unges boende och ekonomi

[Rubriken anvands bara géllande den unge vid planering infér avslutning av
varden.]

Barnets uppfattning

Ange barnets syn pa varden i forhallande till behov och dnskemal (om det
inte framkommit under ovanstaende rubriker). Ange om barnet framfort
klagomal pa handlaggningen eller varden.

Beddmning

Ange namndens beddmning av barnets situation samt om varden genomforts
i enlighet med faststallda mal och planering. Ange om barnets behov har
forandrats pa ett satt som gor att varden inte langre svarar mot behoven.
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Overvagande
Handling uppréttad: [datum]

Handl&ggare: [namn och befattning eller titel]

Handldggarens kontaktuppgifter:

Grunduppgifter

Ange relevanta uppgifter.

Bakgrund

Ange kortfattat bakgrund och anledning till varden, ange lagrum och typ av
placering, nar varden paborjades.

Datum for senaste dvervagande: [datum]*®

Barnets nuvarande situation

Fortydligande
Under varje rubrik ska finnas méjlighet att skriva fritext. Det ska dven gd
att vdlja underrubriker med tillhérande fritext.

Beskriv barnets nuvarande situation och utveckling. Ange om nagra
sarskilda insatser och/eller atgarder vidtagits av namnden eller andra
myndigheter sedan varden inleddes/senast 6vervagdes.

13 Datumet kan hamtas som datum fran tidigare upprattad handling
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Barnets utveckling

Halsa

Utbildning alt. Larande alt. Utbildning, praktik, arbete
Kénslor och beteende

Sociala relationer

Barnets installning till varden

Om barnets syn pa sin situation och varden inte framkommit under
ovanstaende rubriker kan det beskrivas har.

Vardnadshavarnas nuvarande situation

Vardnadshavarnas installning till varden

Avser aven god man for ensamkommande barn.

Redogorelse fran familjehem/HVB/stédboende

Ange hur utforaren beskriver att varden fungerar.
Ovrigt

Overviagande om varden fortfarande behévs

Ange om det 6vergripande malet ar uppfyllt och om varden fortfarande
behdvs. Ange om det ar mojligt att inom en rimlig framtid kunna aterforena
barnet med vardnadshavarna.

Overvagande om 6verflyttning av vardnaden

Om barnet varit placerad i samma familjehem under tva ar fran det att
placeringen verkstélldes, ange vilka 6vervaganden som gjorts av om det
finns skal att ansoka om Gverflyttning av vardnaden.

Fortsatt planering

Ange hur den fortsatta varden bor utformas och inriktas. Denna planering
fortydligas vid behov i reviderad Vardplan och/eller Genomférandeplan.
Senast nar ett barn har varit placerat i tva ar ska vardplanen revidera
sarskilt avseende barnets langsiktiga boende.
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Omprovning

Beslutsunderlag vid omprovning av vard enligt
LVU

Handling uppréttad: [datum]
Handl&ggare: [namn och befattning eller titel]

Handl&ggarens kontaktuppgifter:

Grunduppgifter

Ange relevanta uppgifter.

Bakgrund

Ange kortfattat bakgrund och anledning till varden, ange lagstod och typ av
placering, nar varden paborjades.

Barnets nuvarande situation

Fortydligande
Under varje rubrik ska finnas méjlighet att skriva fritext. Det ska édven gd
att vdlja underrubriker med tillhérande fritext.

Beskriv barnets nuvarande situation och utveckling. Ange om nagra
sarskilda insatser och/eller atgarder vidtagits av namnden eller andra
myndigheter sedan varden inleddes/senast 6vervagdes.
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Barnets utveckling

Halsa

Utbildning alt. Larande alt. Utbildning, praktik, arbete
Kénslor och beteende

Sociala relationer

Barnets installning till varden

Om barnets syn pa sin situation och varden inte framkommit under
ovanstaende rubriker kan det beskrivas har.

Vardnadshavarnas nuvarande situation

Vardnadshavarnas installning till varden

Avser aven god man for ensamkommande barn.

Redogorelse fran familjehem/HVB/stédboende

Ange hur utforaren beskriver att varden fungerar.
Ovrigt

Utvardering av varden och bedémning

Ange hur varden har foljts upp och resultatet av detta. Socialtjanstens
bedémning av méjligheterna att avsluta varden samt bedémning av
majligheterna att 1ata varden dverga till vard enligt socialtjanstlagen.

Overvagande av dverflyttning av vardnaden

Om barnet varit placerad samma familjehem under tva ar fran det att
placeringen verkstalldes, ska socialndmnden sarskilt 6vervaga om det finns
skal att ansoka om overflyttning av vardnaden.

Fortsatt planering

Ange hur den fortsatta planeringen ser ut. Denna planering fortydligas vid
behov i reviderad Vardplan och/eller Genomférandeplan. Senast nar ett
barn har varit placerat i tva ar ska vardplanen revidera sarskilt avseende
barnets langsiktiga boende.
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Fortydligande om beslut vid omprévning
Vid omprévning av vdrden anvénds dokumentationsstddet Beslut.

Rubrikerna och informationsméngden i Beslut kan infogas i detta
dokumentationsstéd.
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Uppfo6ljning av ett barns situation
enligt 11 kap. 4 a §eller4b § SoL eller 21 b § LVU

Handling uppréttad: [datum]

Socialnamndens sammanfattande
dokumentation

Handl&ggare: [namn och befattning eller titel]
Uppfoljningen pabdrjades: [datum]

Uppféljningen avslutades: [datum]

Grunduppgifter

Ange relevanta uppgifter

Namndens samtal under uppféljningstiden™

Redogor for samtal med barnet och med andra personer som kontaktats
under uppféljningstiden.

14 Anvands bara vid beslut om avslut om uppféljningen.
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Ovriga strukturerade stod

Begaran om en halsoundersokning

Regionen ska, utdver vad som foljer av halso- och sjukvardslagen (2017:30)
och tandvardslagen (1985:125), pa initiativ av socialnamnden erbjuda en
hélsoundersokning i anslutning till att vard utanfor det egna hemmet av ett
barn eller en ung person i aldern 18-20 &r inleds.

Information till vardgivaren som ansvara for
att genomféra halsoundersdkningen

Socialstyrelsens foreskrifter och allménna rad (HSLF-FS 2019:19) om
halsoundersokningar av barn och unga som vardas utanfor det egna
hemmet ska tillampas vid halsoundersokningen.

Foreskriften finns pa Socialstyrelsens webbplats.
| foreskriften finns bland annat beskrivet:

. Vad som ska och bor inga i en halsounderskning.
« Vilka uppgifter som ska och bér hamtas in.

. Att vardgivaren ska gora en beddmning av vilket vardbehov barnet eller
den unge har.

. Att bedomningen ska dokumenteras i ett utlatande som socialnamnden
ska fa ta del utav.

Vad ska utlatandet anvandas till?

Utlatandet utgor ett stod vid socialtjanstens planering av varden. Det ar
darfor viktigt att utlatandet utformas sa att socialtjansten, som saknar
odontologisk och medicinsk kompetens, kan forsta och fa en bild av barnet
eller den unges halsotillstand, eventuella funktionsnedsattning och
vardbehov.

Nar ett barn eller en ung person placeras av socialtjansten i ett annat hem &n
det egna har socialtjansten ansvar for att barnet eller den unge far sina olika

behov tillgodosedda. Socialtjansten ska bland annat verka for att barnet eller
den unge far den halso- och sjukvard samt tandvard som hen behover.
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Begaran uppréttad: [datum]
Handl&ggare: [namn och befattning eller titel]

Handldggarens kontaktuppgifter:

Begaran skickas till

Vardgivarens namn och adress

Grunduppgifter

Ange relevanta uppgifter.

Barnets namn, vistelseadress, vardnadshavare namn och adress, adress dit
kallelse ska skickas, eventuella skyddade personuppgifter, behov av
tolk/annat kommunikationsstod bor framga.

Begaran om halsoundersékning galler
[Fysisk och psykisk halsa]

[Oral hélsa]

Utlatande skickas till

Handl&ggare: [namn och befattning eller titel]

Kontaktuppgifter:

Ovrig information som bedéms vara relevant
for vardgivaren
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